ODTÜ YDYO – Haber Duyuru Paylaşma Süreci İş Akışı
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	→
	Açıklama
	İlgili Dokümanlar

	Duyuru/haber talebinin iletilmesi
	Akademik / İdari Birimler
	→
	Yayınlanması talep edilen haber veya duyuru, içerik bilgileriyle birlikte yazılı olarak iletilir.
	Talep Yazısı

	İçeriğin ön incelemesinin yapılması
	Web İçerik Yöneticisi
	→
	Gelen talep; kapsam, dil ve biçim yönünden ön değerlendirmeye alınır.
	ODTÜ Yönergeleri

	Duyuru/haber metninin hazırlanması
	Web İçerik Yöneticisi
	→
	Talebe uygun şekilde duyuru veya haber metni hazırlanır.
	İçerik Metni

	İngilizce içerik kontrolü (varsa)
	Web İçerik Yöneticisi
	→
	İngilizce yayımlanacak içerikler dil ve anlam açısından kontrol edilir.
	Dil Kontrol Kayıtları

	İçeriğin yönetsel onaya sunulması
	Müdür Yardımcısı
	→
	Hazırlanan içerik, uygunluk açısından incelenmek üzere onaya sunulur.
	2547 Sayılı Kanun

	Düzeltme gerekliliğinin değerlendirilmesi
	Müdür Yardımcısı
	→
	İçerikte revizyon gerekip gerekmediği belirlenir.
	İç Kontrol Mevzuatı

	Düzeltme yapılması (varsa)
	Web İçerik Yöneticisi
	→
	Talep edilen düzeltmeler doğrultusunda içerik yeniden düzenlenir ve tekrar onaya sunulur.
	Revize İçerik

	İçeriğin yayımlanması
	Web İçerik Yöneticisi
	→
	Onaylanan duyuru/haber, ODTÜ YDYO web sayfasında yayımlanır.
	Web Sayfası

	Yayın süresi takibi
	Web İçerik Yöneticisi
	→
	Duyuru süresi dolan içerikler sistemden kaldırılır veya arşivlenir.
	Arşiv Mevzuatı

	İşlemin sonlandırılması
	Web İçerik Yöneticisi
	→
	Yayın ve takip süreci tamamlanır.
	—



