ODTÜ YDYO – Hurdaya Ayırma ve İmha İş Akışı
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	→
	Açıklama
	İlgili Dokümanlar

	Hurdaya ayrılacak taşınırların tespiti
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	→
	Kullanım dışı kalan, ekonomik ömrünü tamamlayan veya teknik olarak arızalı taşınırlar belirlenir.
	Teknik Rapor

	Teknik değerlendirme yapılması
	Komisyon / Yetkili Personel
	→
	Taşınırların onarılamaz veya kullanılmaz durumda olduğu teknik raporla tespit edilir.
	Teknik İnceleme Raporu

	Kayıttan düşme teklifinin hazırlanması
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	→
	Hurdaya ayrılacak taşınırlar için kayıt düşme teklif belgeleri düzenlenir.
	Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı

	Onay sürecinin yürütülmesi
	Harcama Yetkilisi
	→
	Hazırlanan belgeler uygunluk açısından incelenerek onaya sunulur.
	Onay Belgesi

	Üst yönetici onayının alınması
	Üst Yönetici
	→
	Hurdaya ayırma ve imha işlemleri için nihai onay verilir.
	Onaylı Tutanağı

	Hurdaya ayırma veya imha yönteminin belirlenmesi
	Komisyon
	→
	Taşınırların hurda olarak teslimi veya imha edilmesi kararlaştırılır.
	Komisyon Kararı

	Hurdaya ayrılan taşınırların teslimi
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	→
	Hurdaya ayrılan taşınırlar ilgili kuruma (ör. MKE) teslim edilir.
	Teslim Tutanağı

	İmha işleminin gerçekleştirilmesi
	İmha Komisyonu
	→
	İmha edilmesi gereken taşınırlar mevzuata uygun şekilde imha edilir.
	İmha Tutanağı

	Kayıtların güncellenmesi
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
	→
	Taşınır kayıtları sistem üzerinden güncellenir.
	Taşınır İşlem Fişi

	Dosyalama ve arşivleme
	Yüksekokul Sekreterliği
	→
	İşlem dosyası tamamlanarak arşivlenir.
	Arşiv Mevzuatı



