ODTÜ YDYO – Kayıt Dondurma İş Akışı
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	→
	Açıklama
	İlgili Doküman / Mevzuat

	Öğrencinin kayıt dondurma başvurusu yapması
	Öğrenci
	→
	Öğrenci, akademik takvimde belirtilen süreler içinde geçerli mazeretini gösteren resmi belge ve dilekçe ile başvuruda bulunur.
	Kayıt Dondurma Yönergesi, Akademik Takvim

	Başvurunun evrak kontrolünün yapılması
	YDYO Öğrenci İşleri
	→
	Başvuru evrakları mevzuat ve süre açısından incelenir, eksiklik varsa öğrenciye bildirilir.
	İlgili Yönerge

	Dosyanın Kurula sevk edilmesi
	YDYO Öğrenci İşleri
	→
	Uygun görülen başvurular değerlendirilmek üzere Yüksekokul Kuruluna iletilir.
	Kurul Gündem Yazısı

	Kayıt dondurma talebinin karara bağlanması
	Yüksekokul Kurulu
	→
	Öğrencinin talebi mevzuat çerçevesinde görüşülerek karara bağlanır.
	2547 Sayılı Kanun, İlgili Yönergeler

	Kararın sisteme işlenmesi
	YDYO Öğrenci İşleri
	→
	Kurul kararı doğrultusunda öğrencinin statüsü Öğrenci Bilgi Sisteminde güncellenir.
	OİBS

	Üst yazı ile bildirim yapılması
	YDYO Sekreterliği
	→
	Alınan karar bilgi amacıyla Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına resmi yazı ile bildirilir.
	Resmi Yazışma Usul ve Esasları

	Dosyalama ve arşivleme
	YDYO Öğrenci İşleri
	→
	İşlem dosyası tamamlanarak arşiv mevzuatına uygun şekilde muhafaza edilir.
	Arşiv Mevzuatı



