ODTÜ YDYO – Yüksekokul Kurulu İş Akışı
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	→
	Açıklama
	İlgili Dokümanlar

	Kurula girecek evrakların toplanması
	İlgili Birim Personeli
Yüksekokul Sekreteri
	→
	Evraklar toplanır ve süreç başlatılır.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Gündemin hazırlanması
	Yüksekokul Sekreteri
	→
	Gündem hazırlanır ve kayda alınır.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Sekreterin gündemi Müdür ile görüşmesi
	Yüksekokul Sekreteri
Müdür
	→
	Gündem müdürle görüşülerek netleştirilir.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Gündemin Kurul üyelerine tebliği
	Yüksekokul Sekreteri
	→
	Gündem kurul üyelerine duyurulur.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Kurul toplantısının yapılması
	Müdür
Kurul Üyeleri
	→
	Kurul belirlenen tarihte toplanır.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Kararların yazılması
	Raportör
Yüksekokul Sekreteri
	→
	Alınan kararlar yazılır.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Kararların imzalanması
	Müdür
Kurul Üyeleri
	→
	Kararlar imzaya sunulur.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Aslı Gibidir yapılması
	Yüksekokul Sekreteri
	→
	Kararlar Aslı Gibidir yapılır.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar

	Kararların üst yazı ile bildirilmesi
	Yüksekokul Sekreteri
İlgili Birimler
	→
	Kararlar üst yazı ile ilgili birimlere bildirilir.
	2547 Sayılı Kanun
657 Sayılı Kanun
İlgili Mevzuatlar



