ODTÜ YDYO – Yüksekokul Yönetim Kurulu İş Akışı
	İş Akış Adımı
	Sorumlu
	→
	Açıklama
	İlgili Dokümanlar

	Yönetim Kuruluna girecek evrakların birimlerden toplanması
	İlgili Birim Personeli
Yüksekokul Sekreteri
Müdür Yardımcıları
Müdür
	→
	Evraklar birimlerden toplanır ve gündem hazırlığına alınır.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar

	Gündem maddelerinin oluşturulması ve duyurulması
	Yüksekokul Sekreteri
Müdür Yardımcıları
	→
	Toplantı tarihi, saati ve gündemi üyelere bildirilir.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar

	Yönetim Kurulu toplantısının yapılması
	Müdür
Yönetim Kurulu Üyeleri
	→
	Yönetim Kurulu belirtilen tarihte toplanarak gündemi görüşür.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar

	Alınan kararların kurul üyelerinin onayına sunulması
	Müdür
	→
	Alınan kararlar kurul üyelerinin onayına gönderilir.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar

	İmzalanan karar örneklerinin EBYS üzerinden ilgili birimlere gönderilmesi
	Yüksekokul Sekreteri
	→
	Karar örnekleri EBYS üzerinden ilgili birimlere iletilir.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar

	Tüm dokümanların Standart Dosya Planına göre dosyalanması
	İlgili Birim Personeli
Yüksekokul Sekreteri
	→
	Belgeler mevzuata uygun şekilde dosyalanır.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar

	İşlemin sonlandırılması
	Yüksekokul Sekreteri
	→
	Süreç tamamlanır.
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu
657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu
İlgili Mevzuatlar



