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Gorev Tanimi

GOREV TANIMI: BASIM VE ARSIV SORUMLUSU
KURUM iGIiNDEKI YERI:
Ust Makam: Yiiksekokul Sekreteri- Yiiksekokul Mudiiri

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

v Ogrencilerin sinif icinde yapilan materyal ve sinav evraklarinin hazirligi ve
cogaltilmasi.

Ogretmen materyallerinin basilmasi ve ¢ogaltiimasi.

Aylik mid-tern sinavlarinin cogaltilmasi.

lys sinavlarinin ¢ogaltilmasi.
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Yapilan sinavlarin optik okumalarinin yapilmasi. Coktan se¢meli ve yazma kisimli
olanlar.
v Yaz okulunda her tiirlii materyal ve sinav okuma ve ¢ogaltilmasi tarafimdan

yapiimaktadir.



