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GÖREV TANIMI: BASIM VE ARŞİV SORUMLUSU 

KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 

Üst Makam: Yüksekokul Sekreteri- Yüksekokul Müdürü 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

 

✓ Öğrencilerin sınıf içinde yapılan materyal ve sınav evraklarının hazırlığı ve 

çoğaltılması. 

✓ Öğretmen materyallerinin basılması ve çoğaltılması. 

✓ Aylık mid-tern sınavlarının çoğaltılması. 

✓ İys sınavlarının çoğaltılması. 

✓ Yapılan sınavların optik okumalarının yapılması. Çoktan seçmeli ve yazma kısımlı 

olanlar. 

✓ Yaz okulunda her türlü materyal ve sınav okuma ve çoğaltılması tarafımdan 

yapılmaktadır. 

 


