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METU Tasinir Kayit Yetkilisi

Gorev Tanimi

GOREV TANIMI: TASINIR KAYIT YETKILISI

KURUM iGiNDEKi YERI:
Ust Makam: Yiiksekokul Sekreteri- Yiiksekokul Midir
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Bolimdin ihtiyaglari olan, demirbas, sarf malzemesi ve hizmet alimlarini yapmak.
Alinan malzemeleri internetten, Muhasebe Yonetim Sistemi (MYS),
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi (KBS) kanali ile bélim adina kayit etmek.

MYS den YOK burs édemelerini Odtu portal tizerinden yapmak
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Demirbaslari, blro ve siniflara zimmetlemek, onlarin saglkli ve saglamligini kontrol
etmek.
v' Islevini yitiren, kullanim siiresini dolduran demirbas ve sarf malzemelerin hurdaya

¢ikarilmasini yapmak.



