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Yüksekokul Müdürü 

Görev Tanımı 

 

GÖREV TANIMI: YDYO YÜKSEKOKUL MÜDÜRÜ 

KURUM İÇİNDEKİ YERİ: 

Üst Makam: Rektör 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI 

Yüksekokulun her iki bölümündeki (Temel İngilizce Bölümü ve Modern Diller Bölümü) 

akademik ve idari faaliyet, süreç ve mali işlemlerin pürüzsüz, eşgüdüm içinde ve verimli 

yürütülmesinde Üniversitemiz Rektörüne karşı sorumludur. Bu genel sorumluluğa ek olarak 

Müdür özellikle aşağıdaki konuları yürütür: 

✓ Öğretim Elemanı Eğitimi Birimini denetlemek, 

✓ Müdür Yardımcılarına verilen görevleri koordine etmek, 

✓ Yüksekokul Kurulu ile Yüksekokul Yönetim Kurulunu yönetmek, 

✓ ODTÜ-YDYO İngilizce Yeterlik Sınavı ile ilgili bütün aşamaları dahil olmak üzere 

denetlemek  

✓ Üniversitemiz düzeyindeki kurul ve komisyonlarda YDYO’nu temsil etmek. 

✓ Yabancı Diller Yüksekokulun’da yürütülen Disiplin Kurullarına başkanlık etmek. 

 


